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Effizient arbeiten mit Excel

Analyse, Struktur, Automatisierung

Die Fortbildung vermittelt grundlegende und vertiefte Kenntnisse in Microsoft Excel
mit dem Schwerpunkt auf professionelle Datenanalyse und effiziente Arbeitsweise.
Behandelt werden Funktionen und dynamische Formeln, der Einsatz von PivotTables
zur strukturierten Auswertung groRer Datenmengen sowie praxisnahe Techniken zur
Visualisierung und Automatisierung. Zudem erhalten die Teilnehmenden Best
Practices fur den Aufbau tbersichtlicher und leistungsfahiger Arbeitsmappen.

Inhalte:

e Datenanalyse und Funktionen

e PivotTables und PivotCharts effektiv einsetzen
e Power Tools fur Effizienz

e Automatisierung und Best Practices

Ziele:

Die Fortbildung befahigt die Teilnehmenden, Microsoft Excel effizient und
professionell fir Datenanalyse einzusetzen. Sie vertiefen ihr Wissen zu Funktionen,
PivotTables und Automatisierungsmoglichkeiten, um grof3e Datenmengen
strukturiert auszuwerten und aussagekraftig zu visualisieren. Dartber hinaus lernen
sie, Arbeitsmappen fehlerarm, performant und nachhaltig aufzubauen, sodass
wiederkehrende Aufgaben schneller und zuverlassiger erledigt werden kdnnen.

Zielgruppe:

Alle Berufsgruppen, die im Arbeitsalltag mit Daten arbeiten.

Tipp: Fiir die Schulung wird die Nutzung eines zweiten Monitors empfohlen.

Referent

Fahd Arnouk, BA MSc.

Fahd Arnouk verfligt Gber einen B.A. in Finance und International
Management sowie ein MSc. in International Management. Aktuell leitet er
die Personalverrechnung der Diakonie Eine Welt und bringt aufgrund einiger
administrativer Stellen bei der Diakonie Eine Welt Praxiserfahrung in
Datenaufbereitung und dem effizienten Einsatz von Excel im Berufsalltag
mit.
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